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ф
Муниципальное образование

 «Октябрьский муниципальный район»

Еврейской автономной области

                                    АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

__________





                       № ____

   с. Амурзет

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Октябрьского  муниципального района» 
В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Лесным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ "Об охране окружающей среды", Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", постановлением Правительства РФ от 2912.2018 № 1730 «Об утверждении особенностей возмещения вреда, причиненного лесам и находящимся в них природным объектам вследствие нарушения лесного законодательства», постановлением Правительства Российской Федерации от 22.05.2007 № 310 «О ставках платы за единицу объема лесных ресурсов и ставках платы за единицу площади лесного участка, находящегося в федеральной собственности», приказом Федерального агентства лесного хозяйства от 10.06.2011 № 223 "Об утверждении Правил использования лесов для строительства, реконструкции, эксплуатации линейных объектов", постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг»,  постановлением администрации Октябрьского муниципального района Еврейской автономной области от 08.05.2020 №119 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», решением Собрания депутатов муниципального района от 25.03.2020 №79 «Об утверждении правил вынужденного уничтожения и повреждения древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Октябрьского муниципального района», администрация муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Октябрьского  муниципального района».
2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене «Правовой вестник Октябрьского района» и на официальном сайте муниципального образования «Октябрьский муниципальный район».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального района.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава администрации 
муниципального района                                                             М.Ю. Леонова 
	ГОТОВИЛ:
Заместитель председателя 

комитета по управлению 

муниципальным имуществом

	А.И. Лопатина

	Начальник правового отдела
	О.А. Натапова



	Начальник организационно-

контрольного отдела
	С. В. Лисицына


УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального района 
от _____________ № ______
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Октябрьского  муниципального района»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Октябрьского  муниципального района» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов оказания муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определении сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Предметом регулирования административного регламента являются правоотношения, возникающие при обращении получателей муниципальной услуги в администрацию Октябрьского муниципального района Еврейской автономной области (далее – администрация муниципального района),                       на портал государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по вопросу выдачи разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Октябрьского  муниципального района в соответствии с положениями Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ, Федерального закона  от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», решением Собрания депутатов муниципального района от 25.03.2020 №79 «Об утверждении правил вынужденного уничтожения и повреждения древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Октябрьского муниципального района».
1.2. Круг заявителей
Получателем муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица, обратившиеся в администрацию муниципального района непосредственно, на портал государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области (далее - портал) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители).

Интересы заявителя могут представлять иные лица, действующие                         в интересах заявителя на основании документа, удостоверяющего                                   их полномочия, либо законные представители в соответствии                                                      с законодательством (далее - представитель заявителя).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги


Справочная информация о месте нахождения, график работы, контактные телефоны, адрес электронной почты комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Октябрьского муниципального района Еврейской автономной области размещены на сайте администрации www.okt.eao.ru,  Едином портале и портале ЕАО: www.pgu.eao.ru.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги:

- по личному обращению заявителя в Комитет;

- с использованием средств телефонной связи;

- по письменным обращениям заявителя, направляемым в Комитет посредством почтовой или электронной связи;

- при обращении на портал государственных и муниципальных услуг области в сети Интернет.

При личном обращении заявителя (представителя заявителя), а также обращении в письменной (электронной) форме специалист, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги, предоставляет заявителю (представителю заявителя) подробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.

Заявитель (представитель заявителя) имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения, в соответствии с режимом работы Комитета, с момента приема документов.

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем (представителем заявителя) указываются (называются) дата 
и (или) регистрационный номер заявления. Заявителю (представителю заявителя) предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) предоставления муниципальной услуги находится представленное им заявление.

В случае подачи уведомления в форме электронного документа 
с использованием Регионального портала или Единого портала, информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в «Личном кабинете пользователя».

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами Комитета, предоставляющими муниципальную услугу, осуществляется бесплатно.

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Октябрьского  муниципального района».
2.2. Наименование структурного подразделения администрации, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Октябрьского муниципального района Еврейской автономной области.

Комитет по управлению муниципальным имуществом не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Собрания депутатов муниципального образования «Октябрьский муниципальный район» Еврейской  автономной области от 22.03.2012 №273 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении администрацией Октябрьского муниципального района, муниципальных услуг».

При предоставлении муниципальной услуги в целях получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется межведомственное взаимодействие с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Еврейской автономной области;
- Филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Еврейской автономной области;
- Управлением Федеральной налоговой службы по Еврейской автономной области;
- Управлением лесами правительства Еврейской автономной области. 

    2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

- разрешение на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 
2.4.1. Срок принятия решения о выдаче разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений – в течение двух недель со дня обследования древесно-кустарниковой растительности и растений, подлежащих уничтожению, принимается решение о выдаче разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений.

2.4.2. Срок принятия решения об отказе в выдаче разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений – в течение двух недель со дня обследования древесно-кустарниковой растительности и растений, подлежащих уничтожению, принимается решение о выдаче разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 5 календарных дней.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования, размещен в сети «Интернет»:
- на официальном сайте администрации муниципального района;

- на Едином портале; 
- на портале ЕАО.
Комитет по управлению муниципальным имуществом, обеспечивает, 
в установленном порядке, размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на официальном сайте администрации муниципального района в сети Интернет и реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми  и обязательными для  предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем (представителем заявителя),  способы их получения заявителем (представителем заявителя), в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.6.1. Для получения муниципальной услуги по выдаче разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений заявитель (представитель заявителя) представляет следующие документы:

для физических лиц:

· копия правоустанавливающего документа на земельный участок (при условии, что участок официально предоставлен данному лицу);
· копия паспорта;
· в случае строительства, ремонта, реконструкции - копия согласованной проектной документации;
·  обзорная схема расположения участка, на котором предполагается уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений (в случае, если участок официально не выделен заявителю);

для юридических лиц:
·  копия правоустанавливающего документа на земельный участок (при условии, что участок официально предоставлен данному лицу);
·  выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная не ранее чем за десять дней до обращения за разрешением на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений;
·  в случае строительства, ремонта, реконструкции - копия согласованной проектной документации;
·  обзорная схема расположения участка, на котором предполагается уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений (в случае, если участок официально не выделен заявителю).

В случаях если копии документов не заверены нотариально, документы принимаются при наличии оригиналов.

В электронной форме указанные документы подаются в комитет по управлению муниципальным имуществом посредством электронной почты в виде отдельных файлов. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, а наименование файла должно позволять идентифицировать документ и количество листов в документе.

Все оригиналы документов должны быть отсканированы в одном из распространенных графических форматов файлов в цветном режиме, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка.
2.6.2. Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво чернилами черного или синего цвета.

Форма заявления приведена в приложении  № 1  к административному регламенту.
После завершения работ, выполнение которых предусмотрено разрешением на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений, или по окончании срока, предусмотренного таким разрешением на выполнение работ, заявитель обязан сдать участки по акту приема выполненных работ.

Форма акта приема выполненных работ приведена в  приложении № 2 к административному регламенту.
2.6.3. Заявитель (представитель заявителя) имеет право лично, либо через своих представителей представить заявление с приложением копий документов в комитет по управлению муниципальным имуществом:

- в письменном виде по почте (с описью вложения и с уведомлением                     о вручении);

- в электронной форме (при наличии электронной подписи).

2.6.4. В случае личного обращения в комитет по управлению муниципальным имуществом заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, а представитель заявителя - оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, подтверждающую его полномочия.
2.7. Исчерпывающий перечень документов необходимых, в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления, органов государственной власти и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель (представитель заявителя) вправе предоставить, а также способы их получения заявителями (представителями заявителей),
 в том числе в электронной форме, порядок их предоставления
Заявитель (представитель заявителя) вправе представить в Комитет следующие документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций:

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости                              об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей - индивидуальных предпринимателей) или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей - юридических лиц).
Комитет по управлению муниципальным имуществом запрашивает указанные документы в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Еврейской автономной области, в Управлении Федеральной налоговой службы по Еврейской автономной области.  

Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного регламента, если такие документы не находятся                          в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
Комитет по управлению муниципальным имуществом не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя):

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающими в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении государственных или муниципальных услуг, предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ перечень документов. 

Заявитель (представитель заявителя) вправе представить указанные документы и информацию в комитет по управлению муниципальным имуществом по собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных 
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона  
№ 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7  Федерального закона № 210-ФЗ:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем (представителем заявителя) после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица комитета по управлению муниципальным имуществом, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью председателя комитета по управлению муниципальным имуществом при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель (представитель заявителя), а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.10.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае:
1)  если участок не принадлежит заявителю;
2) не выполнены, не выполнены в срок, а равно не выполнены или не выполнены в полном объеме мероприятия, выполнение которых было предусмотрено выданными ранее Разрешениями;
3) не в полном объеме представлены документы, предусмотренные пунктом 2.6.1. подраздела 2.6. раздела 2. настоящего административного регламента;
4) в иных случаях, предусмотренных законодательством и нормативными правовыми актами. 
Обращение заявителя (представителя заявителя) может быть оставлено без ответа, уведомление либо сообщение об оставлении обращения без ответа с указанием причин направляется заявителю (представителю заявителя) в случаях и в сроки, установленные статьей 11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения муниципальной услуги на основании личного письменного заявления, написанного в свободной форме, направив его по адресу электронной почты или обратившись в комитет по управлению муниципальным имуществом.

Отказ от предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги
Предоставление муниципальной услуги не предусматривает представление документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.12. Порядок, размер и основания взимания  государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

Во всех случаях уничтожения и повреждения древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Октябрьского муниципального района на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, и на земельных участках, являющихся собственностью муниципального образования "Октябрьский муниципальный район", без разрешения, предусматривается возмещение причиненного ущерба.

Ущерб, нанесенный повреждением и (или) уничтожением древесно-кустарниковой растительности и растений, возмещается лицом, причинившим ущерб (оплата производится лично лицом, причинившим ущерб, либо посредством третьего лица).

Ущерб, нанесенный незаконным повреждением и (или) уничтожением древесно-кустарниковой растительности и растений, исчисляется в соответствии с таксами и методикой, утвержденными постановлением Правительства РФ от 2912.2018 № 1730 «Об утверждении особенностей возмещения вреда, причиненного лесам и находящимся в них природным объектам вследствие нарушения лесного законодательства», ставками платы за единицу объема лесных ресурсов, установленными постановлением Правительства Российской Федерации от 22.05.2007 № 310 «О ставках платы за единицу объема лесных ресурсов и ставках платы за единицу площади лесного участка, находящегося в федеральной собственности». 
Средства за незаконное уничтожение, повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений зачисляются в бюджет муниципального района по соответствующему коду бюджетной классификации.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги предоставляемой организацией, участвующей  в предоставлении муниципальной услуги, и при  получении результата предоставления таких услуг

 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.15. Срок  и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей  в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится специалистом Комитета, ответственным за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции (далее - специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции):

- в день обращения заявителя (представителя заявителя) в администрацию лично в течение 15 минут;

- в день поступления заявления заявителя (представителя заявителя) в администрацию в течение 15 минут.

По просьбе заявителя (представителя заявителя) ему либо выдается расписка с указанием даты регистрации заявления, количества принятых листов, номера телефона для получения информации о регистрации заявления, либо на копии или втором экземпляре принятого заявления делается отметка о его приеме.
При направлении заявления посредством электронного портала регистрация электронного заявления производится в автоматическом режиме и не требует участия специалиста, ответственного за прием и регистрацию корреспонденции.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.16.1 Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги:

Здание, в котором расположен Комитет, оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение, в том числе для инвалидов. При этом обеспечивается соблюдение следующих требований, предусмотренных Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»:

- наличие условий для беспрепятственного доступа к зданию, в котором расположен комитет;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи при предоставлении муниципальной услуги;

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуги наравне с другими лицами.
Вход в здание оснащается информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование.

2.16.2. Требования к местам для ожидания и приема заявителей
Места ожидания и приема заявителей в очереди при подаче документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и получения ее результатов оборудуются стульями (скамьями). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее двух мест.
Места для заполнения документов обеспечиваются стульями, столами и образцами заполнения документов.

Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по окончании предоставления муниципальной услуги осуществляется в одном кабинете.

Кабинет приема заявителей оснащается информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета.

Каждое рабочее место специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуется  персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.16.3. Требования к местам для информирования:

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов;

- образцами заявлений.

2.16.4. Требования к содержанию информационных стендов:

На информационных стендах комитета размещается следующая информация:
- график приема работников, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
- перечень нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующих предоставление  муниципальной  услуги;

- текст настоящего административного регламента;
- образец оформления заявления;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования, предъявляемые к этим документам.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги,

в том числе количество взаимодействий заявителя (представителя заявителя) с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с использованием информационно – коммуникационных технологий

2.17.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- степень открытости информации о муниципальной услуге;

- создание комфортных условий для заявителей при предоставлении муниципальной услуги;

- размещение в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, средствах массовой информации, на информационном стенде сведений о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах Комитета, специалистах, ответственных за предоставление муниципальной услуги, последовательности и сроках предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента;

- получение муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах по выбору заявителя.

2.17.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- степень удовлетворенности заявителей предоставленной муниципальной услугой; 

- соблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий, выделяемых в рамках административного регламента;

- минимизация количества взаимодействий заявителя со специалистами Комитета при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительности;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих Комитета, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги. 
2.17.3. Взаимодействие заявителя (представителя заявителя) с должностными лицами при предоставлении муниципальной  услуги ограничивается необходимостью подачи заявления и получения результата оказания муниципальной  услуги. Иное взаимодействие заявителя (представителя заявителя) с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не является обязательным условием оказания муниципальной  услуги.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной  услуги  по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Для заявителей обеспечивается возможность получения муниципальной услуги в электронной форме посредством обращения с запросом на портал государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области, а также осуществления мониторинга хода предоставления услуги с использованием информационной системы.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием средств портала государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области, осуществляется с соблюдением следующих требований к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

2) запись на прием в администрацию муниципального района (многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг) для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) формирование заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги;

4) прием и регистрация администрацией муниципального района (многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг) заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

5) оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6) получение результата предоставления муниципальной услуги;

7) получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

8) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.

Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области и на официальном сайте администрации муниципального района.

Сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги отображаются в личном кабинете заявителя на портале государственных  и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области.

При определении особенностей предоставления муниципальной услуги в электронной форме указывается перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги (согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»).

Получение муниципальной услуги в многофункциональном центре, осуществление многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителем результатов рассмотрения жалоб осуществляется в соответствии с соглашениями, заключенными между многофункциональным центром и уполномоченным органом с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.
В связи с тем, что предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре не предусмотрено на территории Октябрьского муниципального района, иные требования предоставления муниципальной услуги в данном административном регламенте не рассматриваются.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах
3.1. Описание административных процедур (действий) по предоставлению заявителям информации  о порядке предоставления муниципальной услуги
Предоставление заявителям информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- индивидуальное устное информирование;

- письменное информирование;

- размещение информации на информационном стенде, в средствах массового и электронного информирования.

Получение заявителем информации о порядке и сроках предоставления муниципальной  услуги  осуществляется с использованием  государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», портала государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области, а также по обращениям заявителей в администрацию муниципального района (комитет)  лично, посредством почтовой связи или электронной почты.

3.1.1. Индивидуальное устное информирование

Основанием для начала административной процедуры по индивидуальному устному информированию является личное обращение получателей муниципальной услуги, а также с использованием телефонной связи.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Заявители, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги непосредственно или путем использования средств телефонной связи, информируются:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

- о правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;
- о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги;

- о способе обжалования решений и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц - муниципальных служащих.

Индивидуальное устное информирование одного заявителя не должно превышать 10 минут. В случае если информирование требует более продолжительного времени (по причине индивидуальных особенностей заявителя) заявителю предлагается обратиться за необходимой информацией в письменной форме или подать соответствующий запрос по электронной почте, либо заявителю назначается другое удобное для него время (в рабочее время).

Критерием принятия решений является устное обращение заявителя в Комитет.

Результатом выполнения административной процедуры является предоставление заявителю устной информации о муниципальной услуге лично или по телефону.

Результат выполнения настоящей административной процедуры фиксируется в карточке личного приема.

3.1.2. Письменное информирование

Письменное информирование включает в себя следующие административные действия (процедуры):

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления, подготовка ответа;

- выдача (направление) ответа.
3.1.2.1. Прием и регистрация заявления

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления (далее – административная процедура) является представление заявителем (представителем заявителя) заявления о предоставлении информации о муниципальной услуге (далее – заявление) в Администрацию лично, либо посредством почтовой или электронной связи.

Должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов, является специалист, ответственный за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции (далее - специалист организационно - контрольного отдела).

Заявление регистрируется специалистом в установленном порядке в день его поступления.

При направлении заявления по электронной почте заявителю (представителю заявителя) направляется электронное уведомление о поступлении данного заявления в Администрацию с указанием даты и входящего номера.

Зарегистрированное заявление передается специалистом организационно-контрольного отдела главе администрации муниципального района, который путем наложения письменной резолюции на заявлении поручает председателю комитета по управлению муниципальным имуществом (далее – председатель комитета), ответственному за предоставление муниципальной услуги, подготовить ответ заявителю (представителю заявителя).

Специалист организационно-контрольного отдела, передает заявление с резолюцией главы администрации муниципального района председателю комитета на рассмотрение.

Срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня со дня поступления  заявления.

Критерием принятия решений при приеме и регистрации заявления является обращение заявителя в администрацию муниципального района с заявлением.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления и направление его на исполнение, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Способом фиксации административной процедуры является регистрация заявления в установленном порядке.

3.1.2.2. Рассмотрение заявления, подготовка ответа

Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления, подготовке ответа (далее – административная процедура) является поступление заявления с резолюцией председателя комитета на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист Комитета).

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист Комитета осуществляет подбор запрашиваемой информации.

При наличии запрашиваемой заявителем информации специалист Комитета осуществляет подготовку проекта письма, содержащего информацию о муниципальной услуге. При отсутствии запрашиваемой заявителем информации специалист Комитета готовит проект письма об отсутствии информации о муниципальной услуге.

Указанные проекты писем представляются на подписание главе администрации муниципального района.

Подписанные главой администрации муниципального района письма передаются специалисту, ответственному за регистрацию корреспонденции.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 25 дней со дня регистрации заявления в установленном порядке.

Критерием принятия решений при рассмотрении заявления и подготовки ответа является наличие (отсутствие) информации, запрашиваемой заявителем. 

Результатом выполнения административной процедуры является письмо, содержащее информацию о муниципальной услуге, либо письмо об отсутствии информации о муниципальной услуге.

Результат административной процедуры фиксируется в письме, содержащем информацию о муниципальной услуге, либо письме об отсутствии информации о муниципальной услуге.

3.1.2.3. Выдача (направление) ответа

Основанием для начала административной процедуры по выдаче  (направлению) ответа (далее – административная процедура) является поступление письма, содержащего информацию о муниципальной услуге, либо письма об отсутствии информации о муниципальной услуге специалисту, ответственному за  регистрацию корреспонденции.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции. 

Письмо, содержащее информацию о муниципальной услуге, либо письмо об отсутствии информации о муниципальной услуге, регистрируется специалистом, ответственным за регистрацию корреспонденции, в установленном порядке и вручается лично либо направляется посредством почтовой или электронной связи (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в заявлении) заявителю. Если в заявлении не указан способ предоставления информации, письмо, содержащее информацию о муниципальной услуге, либо письмо об отсутствии информации о муниципальной услуге, направляется заявителю почтовым отправлением.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более двух рабочих дней со дня поступления письма, содержащего информацию о муниципальной услуге, либо письма об отсутствии информации о муниципальной услуге, подписанных главой администрации муниципального района, специалисту, ответственному за регистрацию корреспонденции.

Критерием принятия решений при осуществлении административной процедуры является подписание главой администрации муниципального района письма, содержащего информацию о муниципальной услуге, либо письма об отсутствии информации о муниципальной услуге.

Результатом административной процедуры является выдача, либо направление заявителю письма, содержащего информацию о муниципальной услуге, либо письма об отсутствии информации о муниципальной услуге.

Результат административной процедуры фиксируется в журнале исходящей корреспонденции.

3.1.3. Размещение информации на информационных стендах, в средствах массового и электронного информирования

Основанием для начала выполнения административной процедуры по размещению информации на информационных стендах, на официальном сайте администрации (далее – административная процедура) является предоставление муниципальной услуги администрацией.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за размещение информации на информационных стендах, на официальном сайте администрации.

Специалист, ответственный за размещение информации, осуществляет подготовку информации о муниципальной услуге на бумажном носителе и в электронном виде, которую направляет в установленном порядке для опубликования на официальном сайте администрации, размещенном в сети Интернет, а также размещает данную информацию на информационном стенде Комитета.

Информация о муниципальной услуге направляется для опубликования в сети Интернет вместе с сопроводительным письмом, которое подписывается главой администрации муниципального района.

Срок выполнения административной процедуры – 3 рабочих дня.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является предоставление муниципальной услуги администрацией на информационном стенде комитета по управлению муниципальным имуществом, в средствах массового и электронного информирования.

Результатом административной процедуры является направление в установленном порядке информации о муниципальной услуге для опубликования на официальном сайте Октябрьского муниципального района в сети Интернет, а также размещение данной информации на информационном стенде Комитета.

Результат настоящей административной процедуры фиксируется:

- при направлении информации о муниципальной услуге для публикации на официальном сайте Октябрьского муниципального района в сети Интернет - в сопроводительном письме;

- при размещении информации на информационном стенде - на бумажном носителе.

3.2. Административные процедуры предоставления  

муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления, пакета документов;

- истребование дополнительных документов в рамках межведомственного взаимодействия; 

- рассмотрение заявления и документов, подготовка решения                              о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- принятие решения об отказе в предоставлении разрешения на  вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений;

- осуществление подготовки разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений и его подписание.
3.2.1. Прием и регистрация заявления, пакета документов

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является обращение заявителя (представителя заявителя) в комитет по управлению муниципальным имуществом с документами, предусмотренными в пункте 2.6 административного регламента.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист комитета по управлению муниципальным имуществом, ответственный за регистрацию корреспонденции.

При обращении заявителя (представителя заявителя) в комитет по управлению муниципальным имуществом лично специалист комитета по управлению муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя – документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени заявителя при обращении за предоставлением муниципальной услуги;

- осуществляет регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов.

При обращении заявителя (представителя заявителя) в администрацию муниципального района посредством почтовой связи, специалист комитета по управлению муниципальным имуществом, ответственный за регистрацию корреспонденции:

- регистрирует в установленном порядке заявление и прилагаемые к нему документы;

- направляет заявление и прилагаемые к нему документы главе администрации, который путем наложения письменной резолюции дает поручение на исполнение председателю комитета по управлению муниципальным имуществом.
Срок выполнения административной процедуры по приему и  регистрации заявления и прилагаемых к нему документов составляет 1  рабочий день с момента поступления заявления и прилагаемых к нему документов.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) в комитет по управлению муниципальным имуществом с заявлением и прилагаемыми к нему документами.

Результатом административной процедуры является поручение главы администрации на исполнение председателю комитета по управлению муниципальным имуществом.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в установленном порядке.

3.2.2. Истребование дополнительных документов в рамках межведомственного взаимодействия
Основанием для начала административной процедуры по истребованию дополнительных документов в рамках межведомственного взаимодействия (далее – административная процедура) является поступление заявления и прилагаемых документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента специалисту комитета по управлению муниципальным имуществом, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист комитета по управлению муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

В целях установления наличия (отсутствия) оснований у заявителя (представителя заявителя) на получение муниципальной услуги специалист комитета по управлению муниципальным имуществом, ответственный                             за предоставление муниципальной услуги, формирует запросы:

- в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Еврейской автономной области;

- в Управление Федеральной налоговой службы по Еврейской автономной области.
Запросы направляются с использованием региональной системы межведомственного информационного электронного взаимодействия.

Запросы, направляемые с использованием региональной системы межведомственного информационного электронного взаимодействия, удостоверяются электронной цифровой подписью или логин-паролем.

Срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является необходимость установления соответствия полномочия заявителя (представителя заявителя) и полноты состава документов, предусмотренных Гражданским кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Лесным кодексом Российской Федерации, правилами вынужденного уничтожения и повреждения древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Октябрьского муниципального района.
Результатом административной процедуры является направление запросов в соответствующие органы.

Результат административной процедуры фиксируется:

- при направлении запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия - в региональной системе межведомственного информационного электронного взаимодействия.

- при направлении запроса посредством почтовой связи (электронной почты, факсом, курьером) – запрос регистрируется в установленном порядке.

3.2.3. Рассмотрение заявления и документов, подготовка решения                     о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению документов, подготовке решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направлении письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – административная процедура) является поступление в комитет по управлению муниципальным имуществом:

- из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Еврейской автономной области - выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;

- из Управления Федеральной налоговой службы по Еврейской автономной области:

а) выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, являющимся заявителем;

б) выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист комитета по управлению муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист комитета по управлению муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку комплектности документов, представленных заявителем (представителем заявителя), а также на основании сведений, поступивших из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Еврейской автономной области и Управления Федеральной налоговой службы по Еврейской автономной области, устанавливает соответствие заявителя требованиям, необходимым для получения муниципальной услуги.

При наличии полного комплекта документов специалист комитета по управлению муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет следующие действия:

1) в течение двух недель со дня обследования древесно-кустарниковой растительности и растений, подлежащих уничтожению, принимается решение о подготовке и выдаче разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений;

2) при наличии замечаний разрешение на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений дорабатывается специалистом комитета по управлению муниципальным имуществом;

3) доработанное разрешение на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений, специалист комитета по управлению муниципальным имуществом передает на подпись председателю комитета по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района;

4) подписанное разрешение на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений, специалистом комитета по управлению муниципальным имуществом направляется заявителю.

Разрешение на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений является основанием для последующего предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка без проведения торгов.
При наличии оснований для отказа из предусмотренных пунктом 2.10. настоящего административного регламента:

1) обеспечивает подготовку проекта письма в адрес заявителя,                         об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

2) обеспечивает согласование проекта письма об отказе                                       в предоставлении муниципальной услуги с председателем комитета                                     по управлению муниципальным имуществом и передает его на подпись главе администрации муниципального района; 

3) подписанный отказ в предоставлении муниципальной услуги передается специалисту комитета по управлению муниципальным имуществом на регистрацию;

4) зарегистрированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, специалистом комитета по управлению муниципальным имуществом направляется заявителю.
Критерием принятия решений при рассмотрении заявления                               и документов является наличие, либо отсутствие оснований для предоставления, либо отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является разрешение на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений, либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является оформление разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений, либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоением регистрационного номера в порядке делопроизводства.

Максимальный срок выполнения действий, составляет 30 дней со дня поступления заявления. 

3.2.4. Принятие решения об отказе в предоставлении разрешения на  вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Комитета оформляет отказ в выдаче разрешения на  вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений в установленном порядке.

При наличии оснований для отказа в выдаче разрешения на  вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений, решение об отказе принимается в течение двух недель со дня обследования древесно-кустарниковой растительности и растений, подлежащих уничтожению.
Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом комитета по управлению муниципальным имуществом решения об отказе в выдаче разрешения на  вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры является специалист комитета по управлению муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Подготовленный отказ в выдаче разрешения на  вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений, с приложенным к нему пакетом документов, направляется на согласование и последующее подписание главой администрации муниципального района.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 14 календарных дней.

Критерии принятия решения:

- отсутствие оснований для предоставления разрешения на  вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений.
Результатом административной процедуры является:

- решение об отказе в выдаче разрешения на  вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений.

Способ фиксации – регистрация решения в установленном порядке.
3.2.5. Осуществление подготовки разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений и его подписание 
Основанием для начала административной процедуры является издание разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений после обследования древесно-кустарниковой растительности и растений, подлежащих уничтожению.

Специалист комитета по управлению муниципальным имуществом обеспечивает подготовку разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений в необходимом количестве экземпляров (не менее двух).

Максимальный срок выполнения данного действия                                      составляет две недели со дня обследования древесно-кустарниковой растительности и растений, подлежащих уничтожению.

Ответственный специалист комитета по управлению муниципальным имуществом передает разрешение на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений в необходимом количестве экземпляров (не менее двух) на подпись уполномоченному лицу.

Максимальный срок выполнения процедуры составляет 1 рабочий день.

После подписания уполномоченным лицом разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений в необходимом количестве экземпляров (не менее двух) специалист комитета по управлению муниципальным имуществом обеспечивает выдачу такого разрешения заявителю под роспись.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является подписание:

- уполномоченным лицом и заявителем разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений. 
Результатом административной процедуры является разрешение на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений.
В случае возмещения компенсационной (восстановительной) стоимости за вынужденное уничтожение деревьев на заявленном земельном участке,  разрешение на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений выдается заявителю в течение 5 дней после предъявления документа об оплате компенсационной (восстановительной) стоимости.
Способом фиксации результата административной процедуры является оформление разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений в необходимом количестве экземпляров (не менее двух) и его подписание.
3.3. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе                                   с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), административных процедур (действий)

Осуществление в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала, административных процедур (действий) включает следующие административные процедуры:

1) предоставление, в установленном порядке, информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных прилагаемых к нему документов для предоставления муниципальной услуги, и их прием с использованием Регионального портала;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие отдела по управлению муниципальным имуществом с иными государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

Осуществление иных административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием Регионального портала, не предусмотрено.

3.3.1. Предоставление, в установленном порядке, информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге

Основанием для начала административной процедуры по предоставлению в установленном порядке информации заявителями и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге 
(далее – административная процедура), является поступление в комитет по управлению муниципальным имуществом документов, предусмотренных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, от заявителей                             в электронной форме с использованием Регионального портала. 

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление заявителям информации и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге обеспечивается на Региональном портале и на официальном сайте администрации муниципального района. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, для размещения на Региональном портале осуществляет подготовку сведений о муниципальной услуге, содержащих:

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

- круг заявителей;

- срок предоставления муниципальной услуги;

- результат предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

- исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги;

- справочная информация.

Вышеуказанные сведения о муниципальной услуге специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет специалисту, ответственному за размещение информации, для размещения на Региональном портале и на официальном сайте администрации муниципального района.
Срок выполнения административной процедуры составляет 7 дней                     со дня возникновения необходимости размещения (обновления) сведений                   о муниципальной услуге на Региональном портале.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является необходимость размещения (обновления) информации о муниципальной услуге на Региональном портале.

Результатом административной процедуры является направление, в установленном порядке, сведений о муниципальной услуге для размещения на Региональном портале, на официальном сайте администрации муниципального района. 

Результат настоящей административной процедуры фиксируется:

- при направлении информации о муниципальной услуге для размещения на Региональном портале;

- при размещении информации о муниципальной услуге на официальном сайте администрации муниципального района.

3.3.2. Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных прилагаемых к нему документов для предоставления муниципальной услуги, и их прием с использованием портала

Основанием для начала административной процедуры по подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных прилагаемых к нему документов для предоставления муниципальной услуги, и их прием с использованием Регионального портала (далее – административная процедура), является поступление в администрацию муниципального района документов, предусмотренных в пункте 2.6 административного регламента,  от заявителей в электронной форме с использованием Регионального портала. 

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Заявитель представляет в администрацию муниципального района заявление в виде электронного документа, подписанное электронной подписью заявителя, с использованием Регионального портала. Прилагаемые к заявлению документы в электронной форме заверяются в порядке, установленном законодательством.

Формирование заявления на Региональном портале осуществляется заявителем посредством заполнения его электронной формы. При этом заявитель может воспользоваться образцами заполнения электронной формы заявления, размещенными на Региональном портале.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы. Сформированное и подписанное заявление направляется в администрацию муниципального района посредством Регионального портала. 

При получении заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления. Заявление и прилагаемые в нему документы с пользованием Регионального портала принимаются и регистрируются в администрации муниципального района в порядке, определенном административной процедурой «Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» в подпункте 3.1.1. административного регламента, а заявителю сообщается присвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимает заявление и прилагаемые к нему документы к рассмотрению и фиксирует выполненные действия на Региональном портале, которые отображаются в личном кабинете заявителя.

Срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является формирование и направление заявления в электронной форме с использованием портала в администрацию муниципального района.

Результатом административной процедуры является принятие заявления, направленного в электронной форме посредством Регионального портала, и прилагаемых к нему документов к рассмотрению. 

Результат настоящей административной процедуры фиксируется на Региональном портале.

3.3.3. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры по получению сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее – административная процедура), является принятие заявления и прилагаемых к нему документов к рассмотрению. 

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающим 1 рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, с использованием Регионального портала.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления;

б) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при выполнении административной процедуры фиксирует выполненные действия на Региональном портале, которые отображаются в личном кабинете заявителя.

Срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является принятое к рассмотрению заявление в электронной форме с использованием Регионального портала.

Результатом административной процедуры является уведомление заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги посредством Регионального портала. 

Результат настоящей административной процедуры фиксируется на Региональном портале.

3.3.4. Взаимодействие комитета по управлению муниципальным имуществом с иными государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры по взаимодействию комитета по управлению муниципальным имуществом с иными государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги (далее – административная процедура), является принятие заявления и прилагаемых к нему документов к рассмотрению. 

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Взаимодействие комитета по управлению муниципальным имуществом с иными государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в административной процедуре «Истребование дополнительных документов в рамках межведомственного взаимодействия» в подпункте 3.2.2. административного регламента. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при выполнении административной процедуры фиксирует выполненные действия на Региональном портале, которые отображаются в личном кабинете заявителя.

Срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является получение документов (сведений), находящихся в распоряжении иных органов (организаций), необходимых для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является направление запросов в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Еврейской автономной области. 

Результат настоящей административной процедуры фиксируется в системе межведомственного информационного электронного взаимодействия.

3.3.5. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры по получению результата предоставления муниципальной услуги (далее – административная процедура) является принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10. административного регламента, заявителю направляется в форме электронного документа с использованием Регионального портала, отказ в предоставлении муниципальной услуги. Подготовка и оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в порядке, определенном административной процедурой «Подготовка и выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги» в подразделе 3.2.4 административного регламента. 
В случае отсутствия оснований в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10. административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает направление в форме электронного документа с использованием Регионального портала уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при выполнении административной процедуры фиксирует выполненные действия на Региональном портале, которые отображаются в личном кабинете заявителя.

Срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является отсутствие или наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10. административного регламента.

Результатом административной процедуры является вручение (направление) заявителю уведомления о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа с использованием Регионального портала.

Результат настоящей административной процедуры фиксируется на Региональном портале.

3.4. Порядок исправления допущенных опечаток

и (или) ошибок в документах, выданных в результате

предоставления муниципальной услуги

3.4.1. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем (представителем заявителя) документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель (представитель заявителя) вправе обратиться в комитет по управлению муниципальным имуществом 
с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных, 
в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.4.2. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток 
и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - процедура), является поступление в комитет по управлению муниципальным имуществом заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок). 

3.4.3. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, 
в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами: 

- лично заявителем (представителем заявителя) представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками. Специалистом, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, делаются копии этих документов; 

- через организацию почтовой связи заявителем (представителем заявителя) направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками. Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии с подпунктом 3.1.1 настоящего административного регламента. 

3.4.4. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней: 

- принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок 
(с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);

 - принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ 
в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом комитета по управлению муниципальным имуществом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 
в течение двух рабочих дней. При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается: 

- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги; 

- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.5. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является установление наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.4.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех календарных дней со дня поступления в комитет
по управлению муниципальным имуществом заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

3.4.7. Результатом административной процедуры является: 

- исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги; 

- мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

3.4.8. Результат административной процедуры фиксируется 
в документе, подготовленном с учетом исправлений или в уведомление 
об отсутствии опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляет председатель Комитета (далее – текущий контроль).

В ходе текущего контроля проверяется:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- последовательность исполнения административных процедур;

- правильность принятых решений при предоставлении муниципальной услуги.

По результатам текущего контроля, в случае выявления нарушений, председатель Комитета дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их устранение.
Текущий контроль осуществляется в соответствии с периодичностью, устанавливаемой председателем Комитета, но не реже одного раза в год.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, принятие по данным обращениям решений и подготовку ответов заявителям по результатам рассмотрения обращений.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается главой администрации муниципального района.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается председателем и членами комиссии.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы комиссии.
Внеплановая проверка проводится по конкретному письменному обращению заявителя в администрацию муниципального района на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих во время предоставления муниципальной услуги, либо в связи с истечением сроков, установленных для устранения ранее выявленных нарушений.

При проведении проверки рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

О мерах, принятых в отношении виновных лиц, в течение 10 дней со дня принятия таких мер, администрация муниципального района сообщает в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены.

4.3. Ответственность должностных лиц комитета 
по управлению муниципальным имуществом за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 
в ходе предоставления муниципальной услуги

Специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции, несет ответственность за соблюдение сроков и последовательности выполнения административной процедуры по приему и регистрации документов, поступивших от заявителя, и их передачу председателю Комитета на рассмотрение.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка предоставления информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- соблюдение сроков и порядка предоставления информации об объектах учета или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение нормативных правовых актов и совершение противоправных действий при предоставлении муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц Комитета за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей, их объединений и организаций.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги включают в себя:

- рассмотрение всех вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги при проведении текущего контроля и плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение отдельных вопросов при проведении внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги;

- выявление и устранение нарушений прав заявителей;

- рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Заявители в рамках контроля за предоставлением муниципальной услуги:

- вправе представлять дополнительные документы и материалы, либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами по вопросам предоставления муниципальной услуги, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц;

- обращаться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) должностных лиц Комитета в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, в соответствии с законодательством.

Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны:

- принять и, в установленные законодательством сроки, рассмотреть жалобы заявителей на действия (бездействия) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
- представлять дополнительные документы и материалы при обращении заявителя с просьбой об их истребовании;

- предоставить заявителю возможность ознакомиться с документами и материалами по вопросам предоставления муниципальной услуги, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1. статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, работников
5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, 
принятых (осуществленных) в ходе предоставления  
муниципальной услуги (далее – жалоба)
Действия (бездействие) и решения, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы заявителем  в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы
Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя  о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов или информации, либо осуществления действий, представление или осуществление которых  не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, органов местного самоуправления;

- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, органов местного самоуправления;

- отказ должностного лица комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных, в результате предоставления муниципальной услуги, документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений;
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Еврейской автономной области, муниципальными правовыми актами;
- требование у заявителя, при предоставлении муниципальной услуги, документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование  заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ.
5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым 
может быть направлена жалоба 

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего Комитета, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала, либо портала ЕАО, а также может быть принята при личном приеме заявителя (представителя заявителя).
Жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, рассматриваются главой администрации муниципального района.
По поручению главы администрации муниципального района жалоба может быть рассмотрена первым заместителем  главы администрации муниципального района, курирующим Комитет.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц комитета, является жалоба, поступившая в администрацию муниципального района в письменной форме на бумажном носителе, в  электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», портала государственных и муниципальных услуг (функций) ЕАО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать: 
- наименование   структурного   подразделения   администрации   муниципального района (далее - комитет), должностного лица, либо муниципального служащего комитета, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии), должностного лица, либо муниципального служащего комитета;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица либо муниципального служащего комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра.

Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.
5.5. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати дней со дня ее регистрации,  а в случае обжалования отказа органа местного самоуправления в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных, в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Еврейской автономной области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления, или преступления руководитель органа местного самоуправления незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах 
рассмотрения жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.

Решение по результатам рассмотрения жалобы обжалуется заявителем в судебном порядке.

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий (бездействий) должностных лиц отдела является жалоба, поступившая в администрацию муниципального района в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме, а также обращение заявителя (представителя заявителя) в устной форме.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения его жалобы. 
5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы, предоставляется должностным лицом комитета:
-
по личному обращению заявителя в комитет;

-
с использованием средств телефонной связи;

-
по письменным обращениям заявителя, направляемым посредством почтовой или электронной связи;

- на бумажном носителе и в электронном виде, размещается соответственно на информационном стенде комитета и портале государственных и муниципальных услуг (функций) ЕАО.
Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Октябрьского  муниципального района»
Разрешение

на вынужденное уничтожение или повреждение

древесно-кустарниковой растительности и растений

                                                    № __________

"_____"_____________20___ г.                                                       с. Амурзет

Выдано __________________________________________________________

                                                         (организация, Ф.И.О., должность, адрес)

__________________________________________________________________.
Вид и место проведения работ ________________________________________

                                                                                                 (строительство, реконструкция, ремонт, обрезка)

__________________________________________________________________.
Основание ________________________________________________________

                                                     (акт обследования,  др.)

__________________________________________________________________.
Разрешается _______________________________________________________

                                                 (вид и количество зеленых насаждений, способ уничтожения или повреждения)

_________________________________________________________________.

Ответственный за производство работ __________________________________________________________________

                                             (должность, Ф.И.О.)

Разрешение получил(а): _____________________________________________

                                                                                                                        (доверенность,  должность, организация,

__________________________________________________________________

                                                                                 подпись, Ф.И.О., телефон)

Разрешение действительно: __________________________________________ 
Ответственность за незаконное уничтожение, повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Разрешение получил (а), с правилами вынужденного уничтожения и повреждения древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Октябрьского муниципального района ознакомлен(а):  __________________________________________________________________

                                                                       (доверенность,  должность, организация, подпись, Ф.И.О.)

Примечание: ______________________________________________________.   
Председатель комитета по управлению

муниципальным имуществом  _______________________________________

М.П.                                                                                                                                                                                     (ФИО)

Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вынужденное уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Октябрьского  муниципального района»
Акт

приема выполненных работ

    В   соответствии   с   разрешением   на   вынужденное  уничтожение  или

повреждение древесно-кустарниковой растительности от  ________________.

Осмотром установлено:

    1. Вырубка древесно-кустарниковой растительности ___________________

__________________________________________________________________

    2.  Подрезка древесно-кустарниковой растительности _________________
__________________________________________________________________

   Вывод:___________________________________________________________

__________________________________________________________________

    Принял от комитета по управлению муниципальным имуществом администрации:  

____________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                (должность, Ф.И.О.)

    Сдал: __________________________________________________________________

(Ф.И.О.)
Настоящий  акт  подписан  в  двух  экземплярах, каждый из которых имеет

одинаковую юридическую силу.

Подписи сторон:
От комитета по управлению
                   Заявитель:
муниципальным имуществом

администрации Октябрьского               

муниципального района:

_____________________________           ___________________________

    (подпись и расшифровка подписи)                                                                   (подпись и расшифровка подписи)

МП 
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